
IT Literacy | आईट� सा�रता

Q1.  PowerPoint files have --------------- extensions. | पावरपॉइंट फाइल� म� --------------- ए�सट�शन
होत ेह�।
(A) .doc
(B) .xls
(C) .jpg
(D) .pptx
Answer: D

Q2. Shortcut keys Ctrl+C, Ctrl+V, Ctrl+S mean ----------------------. | शॉट�कट कंुिजया ँCtrl+C,
Ctrl+V, Ctrl+S का अथ� ----------------------- है।
(A) save, cut, copy
(B) cut, save, copy
(C) copy, paste, save
(D) cut, copy, save
Answer: C

Q3. Pressing Esc in PowerPoint can ---------------------- | PowerPoint म� Esc दबाने पर
----------------------
(A) add a new slide | एक नई �लाइड जोड़�
(B) start slide show | �लाइड शो श�ु कर�
(C) end slide show | अतं �लाइड शो
(D) create a new presentation | एक नई ��त�ुत बनाएं
Answer: C

Q4. To create a new presentation, choose ----------------------. | एक नई ��त�ुत बनाने के �लए,
----------------------- चनु�।
(A) Ctrl+C
(B) Ctrl+V
(C) Ctrl+B
(D) Ctrl+N
Answer: D

Q5. When we attempt to convert a Word file into a pdf, we call it ------------- | जब हम �कसी वड�
फाइल को पीडीफ़ म� बदलने का �यास करत ेह�, तो हम इसे ------------- कहत ेह�
(A) jpg
(B) doc
(C) data conversion
(D) text
Answer: C

Q6. The most compatible format for saving images is ------------- | छ�वय� को सहेजने के �लए
सबसे सगंत �ा�प है -------------
(A) Pdf
(B) JPG
(C) xls

Download From : www.ncvtonline.com



(D) doc
Answer: B

Q7. Excel is used to ----------------------. | ए�सेल का �योग ----------------------- के �लए �कया जाता है।
(A) save and share documents of all sizes | सभी आकार� के द�तावेज� को सहेजना और साझा करना
(B) create typed document files | टाइप क� गई द�तावेज़ फाइल� बनाएं
(C) create spreadsheet with various functions | �व�भ�न काय� के साथ ��ेडशीट बनाएं
(D) create presentations for a wide range of fields | �े�� क� एक �व�ततृ �ृखंला के �लए ��त�ुतयाँ
बनाएँ
Answer: C

Q8. Choose the correct order to convert a Word file into a pdf online. (i.) Download the file
when converted. (ii.) Upload the Word file in the prompt on clicking the site online. (iii.)
Select the internet site to convert Word files into pdf. (iv.) Choose a Word file to be converted
into a pdf. | वड� फाइल को ऑनलाइन पीडीएफ म� बदलने के �लए सह� �म चनु�। (i.) कनवट� होने पर फ़ाइल
डाउनलोड कर�। (ii.) साइट पर ऑनलाइन ि�लक करने पर वड� फाइल को �ॉ��ट म� अपलोड कर�। (iii.) वड�
फाइल� को पीडीएफ म� बदलने के �लए इंटरनेट साइट का चयन कर�। (iv.) पीडीएफ म� कनवट� करने के �लए वड�
फाइल चनु�।
(A) i, ii, iii, iv
(B) iv, iii, ii, i
(C) ii, iii, iv, i
(D) ii, iv, ii, i
Answer: B

Q9. JPG means ----------------------. | जेपीजी का मतलब ----------------------- है।
(A) Junior Photography Group | ज�ूनयर फोटो�ाफ� समहू
(B) Joint Photo Group | सयुं�त फोटो समहू
(C) Joint Photographic Group | सयुं�त फोटो�ा�फक समहू
(D) Junior Photographic Group | ज�ूनयर फोटो�ा�फक �ुप
Answer: C

Q10. SVG file means ----------------------. | एसवीजी फाइल का मतलब ----------------------- होता है।
(A) Scalable Venn Graphics file | �केलेबल वेन �ा�फ�स फ़ाइल
(B) Senior Vector Graphics | व�र�ठ वे�टर �ा�फ�स
(C) Scalable Venn Glitz | �केलेबल वेन ि�ल�ज़
(D) Scalable Vector Graphics | �केलेबल वे�टर �ा�फ�स
Answer: D

Q11. Participants in live seminars and discussions can -------------- when it is enabled. | लाइव
सगंोि�ठय� और चचा�ओ ंम� भाग लेने वाले इसे स�म होने पर -------------- कर सकत ेह�।
(A) information | सचूना
(B) view | देख�
(C) interact | बातचीत
(D) listen | सनुो
Answer: C

Q12. Wi-Fi stands for -------------------------------------- wireless signal. | वाई-फाई का मतलब
--------------------------------------- वायरलेस �स�नल है।
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(A) Wireless Fidelity
(B) Wireless Finish
(C) Wireless Filament
(D) Wireless Firmament
Answer: A

Q13.  ----- is a wireless technology standard used for exchanging data between fixed and
mobile devices over short distances. | ----- एक वायरलेस �ौ�यो�गक� मानक है िजसका उपयोग कम
दरू� पर ि�थर और मोबाइल उपकरण� के बीच डटेा के आदान-�दान के �लए �कया जाता है।
(A) Wi-Fi | वाई-फाई
(B) webcasting | वेबकाि�टंग
(C) Bluetooth | �लटूूथ
(D) email | ईमेल
Answer: C

Q14. When we share photos and videos from our Android smartphones to the computer to
see them on a larger screen we are ----------------------. | जब हम अपने एं�ॉइड �माट�फोन से कं�यटूर
पर फोटो और वी�डयो को बड़ी ���न पर देखने के �लए साझा करत ेह� तो हम ------------- होत ेह�।
(A) telecasting | �सारण
(B) screen mirroring | ���न �मर�रगं
(C) zooming | ज़�ूमगं
(D) media zooming | मी�डया ज़�ूमगं
Answer: B

Q15.  A ----------------- is a computer that provides data to other computers. | ---------------- एक
कं�यटूर है जो अ�य कं�यटूर� को डटेा �दान करता है।
(A) smartphone | �माट�फोन
(B) laptop | लपैटॉप
(C) modem | मॉडमे
(D) Server | सव�र
Answer: D

Q16. Applications and services offered over the internet are called ------------ | इंटरनेट पर द�
जाने वाल� एि�लकेशन और सेवाओ ंको ------------- कहा जाता है
(A) data | डटेा
(B) server | सव�र
(C) online | ऑनलाइन
(D) cloud computing | �लाउड कं�य�ूटगं
Answer: D

Q17. The image of the cloud is often used to refer to ---------------- | मेघ के ��त�ब�ब का �योग
�ायः ---------------- को सदं�भ�त करने के �लए �कया जाता है
(A) internet | इंटरनेट
(B) server | सव�र
(C) data | डटेा
(D) text | पाठ
Answer: A
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Q18. To retrieve photos and videos from Facebook, we need to have a --------- | फ़ेसबुक से
फ़ोटो और वी�डयो पनुः �ा�त करने के �लए, हमारे पास एक --------- होना चा�हए
(A) personal server | �यि�तगत सव�र
(B) device with internet connection | इंटरनेट कने�शन के साथ �डवाइस
(C) hard disk | हाड� �ड�क
(D) printer  | ��टंर
Answer: B

Q19.  What do we need to access photos, videos, documents shared on Facebook, Gmail? |
फेसबुक, जीमेल पर साझा �कए गए फोटो, वी�डयो, द�तावेज� तक पहंुचने के �लए हम� �या चा�हए?
(A) computer | कं�यटूर
(B) smartphone | �माट�फोन
(C) computer or smartphone with internet connection | इंटरनेट कने�शन के साथ कं�यटूर या
�माट�फोन
(D) server | सव�र
Answer: C

Q20. Siri and Alexa are called________ | �सर� और एले�सा को ________ कहा जाता है
(A) machines | मशीन�
(B) smart assistants | �माट� सहायक
(C) predictors | भ�व�यव�ता
(D) recorder | �रकॉड�र
Answer: B

Q21. Which one is a search engine? | सच� इंजन कौन सा है?
(A) Flicker | ि�लकर
(B) Hotmail | हॉटमेल
(C) Google | गगूल
(D) Facebook | फेसबुक
Answer: C

Q22. Which one is a "Do's" of discussion etiquettes? | चचा� �श�टाचार का "�या कर�" कौन सा है?
(A) Loose your temper | अपना आपा खो दे
(B) Listen to others | दसूर� को सनुो
(C) Talk about irrelevant details | अ�ास�ंगक �ववरण के बारे म� बात कर�
(D) Use impolite or rude language | अ�श�ट या अ�श�ट भाषा का �योग कर�
Answer: B

Q23. Which tool in MS Office is used for preparation of presentations? | ��ततुीकरण क� तयैार�
के �लए MS Office म� �कस टूल का उपयोग �कया जाता है?
(A) MS Word | एमएस वड�
(B) MS Power Point | एमएस पावर �वाइंट
(C) MS Excel | एमएस ए�सेल
(D) MS Access | एमएस ए�सेस
Answer: B

Q24. What is the command to invoke power point from command line? | कमांड लाइन से पावर
�वाइंट को इनवाइट करने का कमांड �या है?
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(A) Power print | पावर ��टं
(B) Power | पावर
(C) Point | �बदंु
(D) MS ppt |
Answer: A

Q25 What is the default extension for a presentation prepared in Power- point in MS Office
version 2010? | MS Office स�ंकरण 2010 म� पावर �वाइंट म� तयैार �कए गए �ेज�टेशन के �लए �डफ़ॉ�ट
ए�सट�शन �या है?
(A) .ppt
(B) .doc
(C) .xls
(D) .pptx
Answer: D

Q26. What is transition in Power point presentations? | पावर �वाइंट �ेज�टेशन म� �ािंजशन �या है?
(A) Time taken to appear objects | व�तओु ंको �कट होने म� लगने वाला समय
(B) The movement of objects in the slide | �लाइड म� व�तओु ंक� ग�त
(C) The movement of slide one by one | एक के बाद एक �लाइड क� ग�त
(D) Time taken by the objects to change | व�तओु ं�वारा बदलने के �लए �लया गया समय
Answer: C

Q27. Which menu helps automatic transition time to slides? | कौन सा मेनू �लाइड के �लए
�वचा�लत स�ंमण समय म� मदद करता है?
(A) Transition -time | स�ंमण-समय
(B) Transition-preview | स�ंमण-पवूा�वलोकन
(C) Transition-slot | स�ंमण-�लॉट
(D) Transition-rehearsal | स�ंमण-पवूा��यास
Answer: A

Q28. What will not be displayed in the slide during presentation? | ��त�ुत के दौरान �लाइड म�
�या �द�श�त नह�ं होगा?
(A) Slide heading | �लाइड शीष�क
(B) Slide nos. | �लाइड नं
(C) Speaker's Note | �पीकर नोट
(D) Objects in the slide | �लाइड म� व�तएंु
Answer: C

Q29. Which key in the keyboard will end the slide show at any time? | क�बोड� क� कौन सी कंुजी
�कसी भी समय �लाइड शो को समा�त कर देगी?
(A) Ctrl key
(B) Alt key
(C) Esc key
(D) Shift key
Answer: C

Q30. What is the shortcut key to create Power Point presentation? | पावर �वाइंट �ेज�टेशन बनाने
क� शॉट�कट कंुजी �या है?
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(A) Ctrl+C
(B) Ctrl+X
(C) Ctrl+V
(D) Ctrl+M
Answer: D

Q31. Which function key start the slide show? | कौन सी फं�शन क� �लाइड शो श�ु करती है?
(A) F5
(B) F10
(C) F1
(D) F7
Answer: A

Q32. Which option helps you view the slides in the presentation mode? | कौन सा �वक�प
आपको �लाइ�स को �ेज�टेशन मोड म� देखने म� मदद करता है?
(A) Reading view | ��य पढ़ना
(B) Slide show view | �लाइड शो ��य
(C) Slide sorter view | �लाइड सॉट�र �यू
(D) Normal layout view | सामा�य लेआउट ��य
Answer: B

Q33. What is the full form of "KISS" in Power point presentation? | पावर पॉइंट �ेज�टेशन म�
"KISS" का पणू� �प �या है?
(A) Keep Information Small and simple
(B) Keep Information short and simple
(C) Keep Information Skill Straight
(D) Keep Information Saved and Simple
Answer: B

Q34. PowerPoint NOT allow us to……..  | पावर पॉइंट हम� …….. क� अनमु�त नह�ं देता है
(A) combine text | पाठ गठबधंन
(B) add graphics | �ा�फ�स जोड़ने
(C) add multimedia content | म�ट�मी�डया साम�ी जोड़ने
(D) do calculation work | गणना काय� करने
Answer: D

Q35 The conversion of computer data from one format to another is called……….. | कं�यटूर
डटेा को एक �ा�प से दसूरे �ा�प म� बदलने को ……….. कहा जाता है।
(A) pastinng | पेि�टंग
(B) copying | नकल
(C) cutting | काटना
(D) conversion | �पांतरण
Answer: D

Q36 Which one is the widely used file type to create typed documents? | टाइप �कए गए
द�तावेज़ बनाने के �लए �यापक �प से उपयोग क� जाने वाल� फ़ाइल �कार कौन सी है?
(A) ppt
(B) jpg
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(C) doc
(D) xls
Answer: C

Q37 What is called a media presentation shared over the Internet? | इंटरनेट पर साझा क� जाने
वाल� मी�डया ��त�ुत को �या कहत ेह�?
(A) Live media | लाइव मी�डया
(B) Live telecast  | सीधा �सारण
(C) Webcast | वेबका�ट
(D) Seminar | से�मनार
Answer: C

Q38. What is the standard way in which computers connected wireless? | कं�यटूर वायरलेस
कने�ट करने का मानक तर�का �या है?
(A) Wi-Fi
(B) WAN
(C) LAN
(D) ISP
Answer: A

Q39. Which wireless technology standard used for exchanging data between fixed and
mobile devices over short distance? | कम दरू� पर ि�थर और मोबाइल उपकरण� के बीच डटेा का
आदान-�दान करने के �लए �कस वायरलेस �ौ�यो�गक� मानक का उपयोग �कया जाता है?
(A) Router | राउटर
(B) Bluetooth | �लटूूथ
(C) Pendrive | पेन�ाइव
(D) CD/DVD | सीडी/डीवीडी
Answer: B

Q40. Which app is a widely used for screen casting from your mobile phone? | आपके मोबाइल
फोन से ���न काि�टंग के �लए कौन सा ऐप �यापक �प से उपयोग �कया जाता है?
(A) Whatsapp | �हा�सएप
(B) Facebook | फेसबुक
(C) Webcast | वेबका�ट
(D) Mobizen | मो�बजेन
Answer: D

Q41. A computer that provides data to other computers is called……. | एक कं�यटूर जो अ�य
कं�यटूर� को डटेा �दान करता है उसे …….. कहा जाता है।
(A) Super computer | सपुर कं�यटूर
(B) Processor | �ोसेसर
(C) Server | सव�र
(D) Search engine | सच� इंजन
Answer: C

Q42. Delivery of different services through the internet like data storage, server, database,
networking is called………. | इंटरनेट के मा�यम से डटेा �टोरेज, सव�र, डटेाबेस, नेटव�क� ग जसैी �व�भ�न
सेवाओ ंक� �डल�वर� ……… कहलाती है।
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(A) Cloud computing | �लाउड कं�य�ूटगं
(B) Email | ईमेल
(C) Message | सदेंश
(D) Bluetooth | �लटूूथ
Answer: A

Q43. ______________is a file storage and synchronisation service of cloud computing
developed by Google | गगूल �वारा �वक�सत �लाउड कं�य�ूटगं क� एक फाइल �टोरेज और
�स�ंोनाइज़ेशन सेवा है
(A) Internet Explorer | इंटरनेट ए�स�लोरर
(B) Google Drive | गगूल �ाइव
(C) Netflix | नेटि�ल�स
(D) ard disHc | हाड� �ड�क
Answer: B

Q44. When we attempt to convert a word file into pdf, we call it… | जब हम �कसी वड� फाइल को
पीडीफ़ म� बदलने का �यास करत ेह�, तो हम उसे कहत ेह�...
(A) jpg
(B) doc
(C) data conversion
(D) copy
Answer: C

Q45. The most compatible format for saving images is……….. | छ�वय� को सहेजने के �लए सबसे
सगंत �ा�प है ………..
(A) pdf
(B) doc
(C) xls
(D) jpg
Answer: D

Q46. A secure Wi-Fi is one…… | एक सरु��त वाई-फाई एक है ……
(A) that allows every one to connect | जो हर एक को जोड़ने क� अनमु�त देता है
(B) open to the public | पि�लक के �लए खलुा
(C) has a password to login | लॉ�गन करने के �लए एक पासवड� है
(D) open by landline | ल�डलाइन �वारा खलुा
Answer: C

Q47. When we share photos and videos from our Android smartphones to the computer to
see them in a larger screen we are……. | जब हम अपने एं�ॉइड �माट�फोन से कं�यटूर पर फोटो और
वी�डयो को बड़ी ���न म� देखने के �लए साझा करत ेह� तो हम …….
(A) telecasting | �सारण
(B) screen mirroring | ���न �मर�रगं
(C) zooming | ज़�ूमगं
(D) media zooming | मी�डया ज़�ूमगं
Answer: B
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Q48 The image of the cloud is often used to refer to….. | �लाउड ��त�ब�ब का �योग अ�सर …..
को सदं�भ�त करने के �लए �कया जाता है।
(A) | डटेा
(B) server | सव�र
(C) internet | इंटरनेट
(D) LAN | लनै
Answer: A

Q49 Name the app that stand out in terms of usability and reliability in language translation. |
उस ऐप का नाम बताइए जो भाषा अनवुाद म� उपयो�गता और �व�वसनीयता के मामले म� सबसे अलग है।
(A) Facebook | फेसबुक
(B) Whatsapp | �हा�सएप
(C) Skype | �काइप
(D) Jibbigo | िज�बगो
Answer: D

Q50 Alexa, Cortana, Einstein, Google, Siri and Watson are in the category of………. |
एले�सा, कॉटा�ना, आइं�ट�न, गगूल, �सर� और वाटसन ……… क� �ेणी म� ह�।
(A) Musical instruments | सगंीत वा�यय�ं
(B) Voice recognition devices | आवाज पहचान उपकरण
(C) Voice recorders | वॉयस �रकॉड�र
(D) Translation devices | अनवुाद उपकरण
Answer: B
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