
IT Literacy | आईटी साक्षरता

Q1.  PowerPoint files have --------------- extensions. | पावरपॉइंट फाइलों में --------------- एक्सटेंशन
होत ेहैं।
(A) .doc
(B) .xls
(C) .jpg
(D) .pptx
Answer: D

Q2. Shortcut keys Ctrl+C, Ctrl+V, Ctrl+S mean ----------------------. | शॉर्टकट कंुजिया ँCtrl+C,
Ctrl+V, Ctrl+S का अर्थ ----------------------- है।
(A) save, cut, copy
(B) cut, save, copy
(C) copy, paste, save
(D) cut, copy, save
Answer: C

Q3. Pressing Esc in PowerPoint can ---------------------- | PowerPoint में Esc दबाने पर
----------------------
(A) add a new slide | एक नई स्लाइड जोड़ें
(B) start slide show | स्लाइड शो शरुू करें
(C) end slide show | अतं स्लाइड शो
(D) create a new presentation | एक नई प्रस्ततुि बनाएं
Answer: C

Q4. To create a new presentation, choose ----------------------. | एक नई प्रस्ततुि बनाने के लिए,
----------------------- चनुें।
(A) Ctrl+C
(B) Ctrl+V
(C) Ctrl+B
(D) Ctrl+N
Answer: D

Q5. When we attempt to convert a Word file into a pdf, we call it ------------- | जब हम किसी वर्ड
फाइल को पीडीफ़ में बदलने का प्रयास करत ेहैं, तो हम इसे ------------- कहत ेहैं
(A) jpg
(B) doc
(C) data conversion
(D) text
Answer: C

Q6. The most compatible format for saving images is ------------- | छवियों को सहेजने के लिए
सबसे सगंत प्रारूप है -------------
(A) Pdf
(B) JPG
(C) xls
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(D) doc
Answer: B

Q7. Excel is used to ----------------------. | एक्सेल का प्रयोग ----------------------- के लिए किया जाता है।
(A) save and share documents of all sizes | सभी आकारों के दस्तावेजों को सहेजना और साझा करना
(B) create typed document files | टाइप की गई दस्तावेज़ फाइलें बनाएं
(C) create spreadsheet with various functions | विभिन्न कार्यों के साथ स्पे्रडशीट बनाएं
(D) create presentations for a wide range of fields | के्षत्रों की एक विस्ततृ श्रृखंला के लिए प्रस्ततुियाँ
बनाएँ
Answer: C

Q8. Choose the correct order to convert a Word file into a pdf online. (i.) Download the file
when converted. (ii.) Upload the Word file in the prompt on clicking the site online. (iii.)
Select the internet site to convert Word files into pdf. (iv.) Choose a Word file to be converted
into a pdf. | वर्ड फाइल को ऑनलाइन पीडीएफ में बदलने के लिए सही क्रम चनुें। (i.) कनवर्ट होने पर फ़ाइल
डाउनलोड करें। (ii.) साइट पर ऑनलाइन क्लिक करने पर वर्ड फाइल को प्रॉम्प्ट में अपलोड करें। (iii.) वर्ड
फाइलों को पीडीएफ में बदलने के लिए इंटरनेट साइट का चयन करें। (iv.) पीडीएफ में कनवर्ट करने के लिए वर्ड
फाइल चनुें।
(A) i, ii, iii, iv
(B) iv, iii, ii, i
(C) ii, iii, iv, i
(D) ii, iv, ii, i
Answer: B

Q9. JPG means ----------------------. | जेपीजी का मतलब ----------------------- है।
(A) Junior Photography Group | जनूियर फोटोग्राफी समहू
(B) Joint Photo Group | सयुंक्त फोटो समहू
(C) Joint Photographic Group | सयुंक्त फोटोग्राफिक समहू
(D) Junior Photographic Group | जनूियर फोटोग्राफिक गु्रप
Answer: C

Q10. SVG file means ----------------------. | एसवीजी फाइल का मतलब ----------------------- होता है।
(A) Scalable Venn Graphics file | स्केलेबल वेन ग्राफिक्स फ़ाइल
(B) Senior Vector Graphics | वरिष्ठ वेक्टर ग्राफिक्स
(C) Scalable Venn Glitz | स्केलेबल वेन ग्लिट्ज़
(D) Scalable Vector Graphics | स्केलेबल वेक्टर ग्राफिक्स
Answer: D

Q11. Participants in live seminars and discussions can -------------- when it is enabled. | लाइव
सगंोष्ठियों और चर्चाओ ंमें भाग लेने वाले इसे सक्षम होने पर -------------- कर सकत ेहैं।
(A) information | सचूना
(B) view | देखें
(C) interact | बातचीत
(D) listen | सनुो
Answer: C

Q12. Wi-Fi stands for -------------------------------------- wireless signal. | वाई-फाई का मतलब
--------------------------------------- वायरलेस सिग्नल है।
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(A) Wireless Fidelity
(B) Wireless Finish
(C) Wireless Filament
(D) Wireless Firmament
Answer: A

Q13.  ----- is a wireless technology standard used for exchanging data between fixed and
mobile devices over short distances. | ----- एक वायरलेस प्रौद्योगिकी मानक है जिसका उपयोग कम
दरूी पर स्थिर और मोबाइल उपकरणों के बीच डटेा के आदान-प्रदान के लिए किया जाता है।
(A) Wi-Fi | वाई-फाई
(B) webcasting | वेबकास्टिग
(C) Bluetooth | ब्लटूूथ
(D) email | ईमेल
Answer: C

Q14. When we share photos and videos from our Android smartphones to the computer to
see them on a larger screen we are ----------------------. | जब हम अपने एंड्रॉइड स्मार्टफोन से कंप्यटूर
पर फोटो और वीडियो को बड़ी स्क्रीन पर देखने के लिए साझा करत ेहैं तो हम ------------- होत ेहैं।
(A) telecasting | प्रसारण
(B) screen mirroring | स्क्रीन मिररिगं
(C) zooming | ज़मूिगं
(D) media zooming | मीडिया ज़मूिगं
Answer: B

Q15.  A ----------------- is a computer that provides data to other computers. | ---------------- एक
कंप्यटूर है जो अन्य कंप्यटूरों को डटेा प्रदान करता है।
(A) smartphone | स्मार्टफोन
(B) laptop | लपैटॉप
(C) modem | मॉडमे
(D) Server | सर्वर
Answer: D

Q16. Applications and services offered over the internet are called ------------ | इंटरनेट पर दी
जाने वाली एप्लिकेशन और सेवाओ ंको ------------- कहा जाता है
(A) data | डटेा
(B) server | सर्वर
(C) online | ऑनलाइन
(D) cloud computing | क्लाउड कंप्यटूिगं
Answer: D

Q17. The image of the cloud is often used to refer to ---------------- | मेघ के प्रतिबिम्ब का प्रयोग
प्रायः ---------------- को सदंर्भित करने के लिए किया जाता है
(A) internet | इंटरनेट
(B) server | सर्वर
(C) data | डटेा
(D) text | पाठ
Answer: A
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Q18. To retrieve photos and videos from Facebook, we need to have a --------- | फे़सबुक से
फ़ोटो और वीडियो पनुः प्राप्त करने के लिए, हमारे पास एक --------- होना चाहिए
(A) personal server | व्यक्तिगत सर्वर
(B) device with internet connection | इंटरनेट कनेक्शन के साथ डिवाइस
(C) hard disk | हार्ड डिस्क
(D) printer  | प्रिटंर
Answer: B

Q19.  What do we need to access photos, videos, documents shared on Facebook, Gmail? |
फेसबुक, जीमेल पर साझा किए गए फोटो, वीडियो, दस्तावेजों तक पहंुचने के लिए हमें क्या चाहिए?
(A) computer | कंप्यटूर
(B) smartphone | स्मार्टफोन
(C) computer or smartphone with internet connection | इंटरनेट कनेक्शन के साथ कंप्यटूर या
स्मार्टफोन
(D) server | सर्वर
Answer: C

Q20. Siri and Alexa are called________ | सिरी और एलेक्सा को ________ कहा जाता है
(A) machines | मशीनें
(B) smart assistants | स्मार्ट सहायक
(C) predictors | भविष्यवक्ता
(D) recorder | रिकॉर्डर
Answer: B

Q21. Which one is a search engine? | सर्च इंजन कौन सा है?
(A) Flicker | फ्लिकर
(B) Hotmail | हॉटमेल
(C) Google | गगूल
(D) Facebook | फेसबुक
Answer: C

Q22. Which one is a "Do's" of discussion etiquettes? | चर्चा शिष्टाचार का "क्या करें" कौन सा है?
(A) Loose your temper | अपना आपा खो दे
(B) Listen to others | दसूरों को सनुो
(C) Talk about irrelevant details | अप्रासगंिक विवरण के बारे में बात करें
(D) Use impolite or rude language | अशिष्ट या अशिष्ट भाषा का प्रयोग करें
Answer: B

Q23. Which tool in MS Office is used for preparation of presentations? | प्रस्ततुीकरण की तयैारी
के लिए MS Office में किस टूल का उपयोग किया जाता है?
(A) MS Word | एमएस वर्ड
(B) MS Power Point | एमएस पावर प्वाइंट
(C) MS Excel | एमएस एक्सेल
(D) MS Access | एमएस एक्सेस
Answer: B

Q24. What is the command to invoke power point from command line? | कमांड लाइन से पावर
प्वाइंट को इनवाइट करने का कमांड क्या है?
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(A) Power print | पावर प्रिटं
(B) Power | पावर
(C) Point | बिदंु
(D) MS ppt |
Answer: A

Q25 What is the default extension for a presentation prepared in Power- point in MS Office
version 2010? | MS Office ससं्करण 2010 में पावर प्वाइंट में तयैार किए गए पे्रजेंटेशन के लिए डिफ़ॉल्ट
एक्सटेंशन क्या है?
(A) .ppt
(B) .doc
(C) .xls
(D) .pptx
Answer: D

Q26. What is transition in Power point presentations? | पावर प्वाइंट पे्रजेंटेशन में ट्राजंिशन क्या है?
(A) Time taken to appear objects | वस्तओु ंको प्रकट होने में लगने वाला समय
(B) The movement of objects in the slide | स्लाइड में वस्तओु ंकी गति
(C) The movement of slide one by one | एक के बाद एक स्लाइड की गति
(D) Time taken by the objects to change | वस्तओु ंद्वारा बदलने के लिए लिया गया समय
Answer: C

Q27. Which menu helps automatic transition time to slides? | कौन सा मेनू स्लाइड के लिए
स्वचालित सकं्रमण समय में मदद करता है?
(A) Transition -time | सकं्रमण-समय
(B) Transition-preview | सकं्रमण-परू्वावलोकन
(C) Transition-slot | सकं्रमण-स्लॉट
(D) Transition-rehearsal | सकं्रमण-परू्वाभ्यास
Answer: A

Q28. What will not be displayed in the slide during presentation? | प्रस्ततुि के दौरान स्लाइड में
क्या प्रदर्शित नहीं होगा?
(A) Slide heading | स्लाइड शीर्षक
(B) Slide nos. | स्लाइड नं
(C) Speaker's Note | स्पीकर नोट
(D) Objects in the slide | स्लाइड में वस्तएंु
Answer: C

Q29. Which key in the keyboard will end the slide show at any time? | कीबोर्ड की कौन सी कंुजी
किसी भी समय स्लाइड शो को समाप्त कर देगी?
(A) Ctrl key
(B) Alt key
(C) Esc key
(D) Shift key
Answer: C

Q30. What is the shortcut key to create Power Point presentation? | पावर प्वाइंट पे्रजेंटेशन बनाने
की शॉर्टकट कंुजी क्या है?
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(A) Ctrl+C
(B) Ctrl+X
(C) Ctrl+V
(D) Ctrl+M
Answer: D

Q31. Which function key start the slide show? | कौन सी फंक्शन की स्लाइड शो शरुू करती है?
(A) F5
(B) F10
(C) F1
(D) F7
Answer: A

Q32. Which option helps you view the slides in the presentation mode? | कौन सा विकल्प
आपको स्लाइड्स को पे्रजेंटेशन मोड में देखने में मदद करता है?
(A) Reading view | दृश्य पढ़ना
(B) Slide show view | स्लाइड शो दृश्य
(C) Slide sorter view | स्लाइड सॉर्टर व्यू
(D) Normal layout view | सामान्य लेआउट दृश्य
Answer: B

Q33. What is the full form of "KISS" in Power point presentation? | पावर पॉइंट पे्रजेंटेशन में
"KISS" का परू्ण रूप क्या है?
(A) Keep Information Small and simple
(B) Keep Information short and simple
(C) Keep Information Skill Straight
(D) Keep Information Saved and Simple
Answer: B

Q34. PowerPoint NOT allow us to……..  | पावर पॉइंट हमें …….. की अनमुति नहीं देता है
(A) combine text | पाठ गठबधंन
(B) add graphics | ग्राफिक्स जोड़ने
(C) add multimedia content | मल्टीमीडिया सामग्री जोड़ने
(D) do calculation work | गणना कार्य करने
Answer: D

Q35 The conversion of computer data from one format to another is called……….. | कंप्यटूर
डटेा को एक प्रारूप से दसूरे प्रारूप में बदलने को ……….. कहा जाता है।
(A) pastinng | पेस्टिग
(B) copying | नकल
(C) cutting | काटना
(D) conversion | रूपांतरण
Answer: D

Q36 Which one is the widely used file type to create typed documents? | टाइप किए गए
दस्तावेज़ बनाने के लिए व्यापक रूप से उपयोग की जाने वाली फ़ाइल प्रकार कौन सी है?
(A) ppt
(B) jpg
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(C) doc
(D) xls
Answer: C

Q37 What is called a media presentation shared over the Internet? | इंटरनेट पर साझा की जाने
वाली मीडिया प्रस्ततुि को क्या कहत ेहैं?
(A) Live media | लाइव मीडिया
(B) Live telecast  | सीधा प्रसारण
(C) Webcast | वेबकास्ट
(D) Seminar | सेमिनार
Answer: C

Q38. What is the standard way in which computers connected wireless? | कंप्यटूर वायरलेस
कनेक्ट करने का मानक तरीका क्या है?
(A) Wi-Fi
(B) WAN
(C) LAN
(D) ISP
Answer: A

Q39. Which wireless technology standard used for exchanging data between fixed and
mobile devices over short distance? | कम दरूी पर स्थिर और मोबाइल उपकरणों के बीच डटेा का
आदान-प्रदान करने के लिए किस वायरलेस प्रौद्योगिकी मानक का उपयोग किया जाता है?
(A) Router | राउटर
(B) Bluetooth | ब्लटूूथ
(C) Pendrive | पेनड्राइव
(D) CD/DVD | सीडी/डीवीडी
Answer: B

Q40. Which app is a widely used for screen casting from your mobile phone? | आपके मोबाइल
फोन से स्क्रीन कास्टिग के लिए कौन सा ऐप व्यापक रूप से उपयोग किया जाता है?
(A) Whatsapp | व्हाट्सएप
(B) Facebook | फेसबुक
(C) Webcast | वेबकास्ट
(D) Mobizen | मोबिजेन
Answer: D

Q41. A computer that provides data to other computers is called……. | एक कंप्यटूर जो अन्य
कंप्यटूरों को डटेा प्रदान करता है उसे …….. कहा जाता है।
(A) Super computer | सपुर कंप्यटूर
(B) Processor | प्रोसेसर
(C) Server | सर्वर
(D) Search engine | सर्च इंजन
Answer: C

Q42. Delivery of different services through the internet like data storage, server, database,
networking is called………. | इंटरनेट के माध्यम से डटेा स्टोरेज, सर्वर, डटेाबेस, नेटवर्किं ग जसैी विभिन्न
सेवाओ ंकी डिलीवरी ……… कहलाती है।
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(A) Cloud computing | क्लाउड कंप्यटूिगं
(B) Email | ईमेल
(C) Message | सदेंश
(D) Bluetooth | ब्लटूूथ
Answer: A

Q43. ______________is a file storage and synchronisation service of cloud computing
developed by Google | गगूल द्वारा विकसित क्लाउड कंप्यटूिगं की एक फाइल स्टोरेज और
सिकं्रोनाइजे़शन सेवा है
(A) Internet Explorer | इंटरनेट एक्सप्लोरर
(B) Google Drive | गगूल ड्राइव
(C) Netflix | नेटफ्लिक्स
(D) ard disHc | हार्ड डिस्क
Answer: B

Q44. When we attempt to convert a word file into pdf, we call it… | जब हम किसी वर्ड फाइल को
पीडीफ़ में बदलने का प्रयास करत ेहैं, तो हम उसे कहत ेहैं...
(A) jpg
(B) doc
(C) data conversion
(D) copy
Answer: C

Q45. The most compatible format for saving images is……….. | छवियों को सहेजने के लिए सबसे
सगंत प्रारूप है ………..
(A) pdf
(B) doc
(C) xls
(D) jpg
Answer: D

Q46. A secure Wi-Fi is one…… | एक सरुक्षित वाई-फाई एक है ……
(A) that allows every one to connect | जो हर एक को जोड़ने की अनमुति देता है
(B) open to the public | पब्लिक के लिए खलुा
(C) has a password to login | लॉगिन करने के लिए एक पासवर्ड है
(D) open by landline | लैंडलाइन द्वारा खलुा
Answer: C

Q47. When we share photos and videos from our Android smartphones to the computer to
see them in a larger screen we are……. | जब हम अपने एंड्रॉइड स्मार्टफोन से कंप्यटूर पर फोटो और
वीडियो को बड़ी स्क्रीन में देखने के लिए साझा करत ेहैं तो हम …….
(A) telecasting | प्रसारण
(B) screen mirroring | स्क्रीन मिररिगं
(C) zooming | ज़मूिगं
(D) media zooming | मीडिया ज़मूिगं
Answer: B
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Q48 The image of the cloud is often used to refer to….. | क्लाउड प्रतिबिम्ब का प्रयोग अक्सर …..
को सदंर्भित करने के लिए किया जाता है।
(A) | डटेा
(B) server | सर्वर
(C) internet | इंटरनेट
(D) LAN | लनै
Answer: A

Q49 Name the app that stand out in terms of usability and reliability in language translation. |
उस ऐप का नाम बताइए जो भाषा अनवुाद में उपयोगिता और विश्वसनीयता के मामले में सबसे अलग है।
(A) Facebook | फेसबुक
(B) Whatsapp | व्हाट्सएप
(C) Skype | स्काइप
(D) Jibbigo | जिबिगो
Answer: D

Q50 Alexa, Cortana, Einstein, Google, Siri and Watson are in the category of………. |
एलेक्सा, कॉर्टाना, आइंस्टीन, गगूल, सिरी और वाटसन ……… की शे्रणी में हैं।
(A) Musical instruments | सगंीत वाद्ययतं्र
(B) Voice recognition devices | आवाज पहचान उपकरण
(C) Voice recorders | वॉयस रिकॉर्डर
(D) Translation devices | अनवुाद उपकरण
Answer: B
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